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การจดัทําสญัญาจา้งผูเ้ชี�ยวชาญ

หัวหนา้โครงการ และ สถานประกอบการ
สถานประกอบการแจง้ความประสงค์ หวัหน้าโครงการจดัเตรยีม concept
proposal และเอกสารที�เกี�ยวขอ้ง (เอกสารจดทะเบยีนบรษัิท สาํเนาบตัรของผูม้ี
อํานาจลงนาม ฯลฯ) 

สถานวจิยั (3 วนัทําการ)
จดัทํารา่งสญัญาจา้งผูเ้ชี�ยวชาญ
*กรณีที�สถานประกอบการได้จดัเตรยีมสญัญาแล้ว ขา้มไปขอ้ 4

หัวหน้าโครงการ (7 วนัทําการ)
สถานประกอบการพจิารณาใหค้วามเหน็ชอบ

จดัทําเอกสารสง่ (รา่ง) สญัญาและเอกสารที�เกี�ยวขอ้งใหง้านนติิการตรวจสอบขอ้ผกูพนั 
 ทางกฏหมาย
ปรบัแก้ไข และเพิ�มเติมขอ้มูลตามคําแนะนาํของงานนติิการ
จดัทําหนงัสอืมอบอํานาจใหห้วัหนา้โครงการเป�นผูล้งนามรบัทนุและบรหิารจดัการโครงการ

สถานวจิยั (15 วนัทําการ)

หมายเหตุ
- ระยะเวลาดาํเนนิการรวม ไมเ่กิน 30 วนัทําการ
- การแก้ไขขอ้ความที�กระทบต่อใจความสาํคัญ หรอืเปลี�ยนแปลงสาระสาํคัญต้องสง่งานนิติการตรวจสอบอีกครั�ง
- สถานวจิยัอํานวยความสะดวกในการเบกิจา่ยเงินจากบรษัิท นําสง่เงินรายไดใ้หกั้บมหาวทิยาลัย และเบกิจา่ยเงินค่าตอบแทนใหแ้ก่
คณาจารย์
- หวัหน้าโครงการเป�นผูร้บัผดิชอบในการบรหิารจดัการโครงการทั�งสิ�น
- ภาระงานตามขอ้กําหนดของมหาวทิยาลัย
- ต้นฉบบัเอกสารจดัเก็บที�หวัหน้าโครงการและบรษัิทคู่สญัญา สถานวจิยัเก็บสาํเนา

ผูจ้ดัทําขอ้มูล  สถานวจิยั สวทก.    ผูจ้ดัทํา one page นางสวุมิลิ นติิเกตโุกศล    20 เมษายน 2566

สาขาวชิาต้นสงักัดของหัวหนา้โครงการ (3-5 วนัทําการ)
จดัทําบนัทึกขอ้ความขอความเหน็ชอบ (รา่ง) สญัญารบัทนุและเอกสารที�เกี�ยวขอ้ง ถึง 
ประธานคณะกรรมการประจาํสาํนักวชิาฯ ลงนามโดยหวัหน้าโครงการ ผา่นหวัหน้าสาขาวชิา
และหวัหน้าสถานวจิยั

สาํนกัวชิาฯ  (3-5 วนัทําการ)
 ขอความเหน็ชอบจากคณะกรรมการประจาํสาํนักวชิาฯ โดยการแจง้เวยีน

เสนอผูเ้กี�ยวขอ้งทั�งสองฝ�ายลงนาม 
จดัสง่สญัญา และจดัทําเอกสารขอเบกิเงินอุดหนุนไปยงัสถานประกอบการ

สถานวจิยั (5 วนัทําการ)


