
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

นำส่งหลักฐานการจ่าย พร้อมกรอกข้อมลู
ในฟอร์มใบเบิก-จ่าย 

จนท.การเงินและบญัชี
ตรวจสอบหลักฐาน

การเบิก-จ่าย 

จัดทำใบเบิก-จ่ายและตรวจสอบ
รายการค่าใช้จ่ายให้เป็นไปตาม
แผนงบประมาณและถูกต้อง
ตามหมวดการใช้เงินต่างๆ 

1.เบิกจ่ายค่าจ้างผู้ช่วยนักวิจัย
นำส่งภายในวันที่ 20 ของเดือน 

2. เบิกจ่ายค่าวัสดุและค่าใช้สอย
ส่งเบิกจ่ายได้ทุกวนัทำการ 
3.ส่งใบยืมทดรองจ่ายล่วงหน้า
อย่างน้อย 3-5 วันทำการ 

จนท.การเงินและบญัชี ตรวจสอบงบประมาณคงเหลือ จัดทำ
ใบถอนเงิน จัดเตรียมสำเนาบัตรผู้มีอำนาจสั่งจ่าย 

จนท.การเงินและบญัชี ตดิต่อธนาคาร เบกิ-จ่ายเงินและน าฝากเขา้

บญัชีผูข้อเบิกหรือโอนใหก้บับรษิทั หา้ง รา้น และแจง้โอนเงินเขา้

บญัชีใหแ้ก่ผูข้อเบิกรบัทราบ 

กรณีส่งหลักฐานการเบิกจ่ายคืน 
เพ่ือทบทวน สาเหตุเกิดจาก 
1. อัตราค่าใช้จ่ายมีการเบิกจ่ายเกนิ
อัตราที่กำหนด 

2. รายละเอียดของหลักฐานมี
รายละเอียดไมค่รบถ้วน 

3. ไม่ปรากฏรายการค่าใช้จ่ายตามที่
ระบุไว้ในแผนงบประมาณ
โครงการวิจัย 

4. มีการใช้จ่ายเงินข้ามหมวด
ค่าใช้จ่าย จะต้องดำเนินการแจ้ง
เปลี่ยนแปลงหมวดคา่ใช้จ่ายเสนอ
ต่อแหล่งทุน พิจารณา 

ไม่ถูกต้อง 

ผู้ช่วยนักวิจัยหรือเจ้าหน้าที่ประจำโครงการ 

ผู้อำนวยการชุดโครงการ/หัวหน้า
โครงการ อนุมัติค่าใช้จ่าย ลงนาม
ใบถอนเงิน และหัวหน้าสถานวิจยั

หรือคณบดีร่วมลงนามสั่งจ่าย 

จนท.การเงินโครงการ บนัทึกคา่ใชจ้่ายในสมดุทะเบียนคมุรบั-จ่าย 

และออกรายงานการเงิน  

จนท.การเงินโครงการ ส่งขอ้มลูรายงานการเงินงวดใหห้วัหนา้ชดุ

โครงการหรือหวัหนา้โครงการเพื่อน าไป กรอกขอ้มลูในระบบ หรือ

แนบประกอบการส่งรายงานความกา้วหนา้ งวดหรือรายงานวจิยั

ฉบบัสมบรูณ ์

เมื่อสิ้นสุดโครงการผู้ช่วยนักวิจัยแจ้ง จนท.การเงินให้
นำส่งหลักฐานให้ สบวพ.ตรวจสอบและปิดบัญชีคืนเงิน

เหลือจ่าย 

Flow Chart ขั้นตอนการเบิกจ่ายเงินทุนการวิจัยจากบัญชีเงินฝากธนาคารโครงการวิจัย  
  กรณีแนวปฏิบัติของสำนักวิชาเทคโนโลยีการเกษตร มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีสุรนารี 

ผูอ้  านวยการชุดโครงการ/หวัหนา้โครงการ 

ถูกต้อง 

สอบถามข้อมูลเพิ่มเติมได้ที่ : 
คณุศภุกาญจน ์ บญุอยู่   โทรภายใน 4163  

E-mail: mak@sut.ac.th 

ผู้อำนวยการชุดโครงการ หรือ
หัวหน้าโครงการ หรือผู้ช่วย
นักวิจัย หรือเจ้าหนา้ที่ประจำ
โครงการ ต้องตดิต่อ จนท.
การเงินทันที หลังจากท่ีท่าน
ได้รับแจ้งจากผุ้ให้ทุน 


