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1. สาํนกัวชิาตรวจสอบเอกสารรายชื�อผูส้าํเรจ็การศึกษาก่อนเสนอต่อคณะ
    กรรมการประจาํสาํนกัวชิาฯ ตาม check list ดา้งล่าง

2. สาํนกัวชิาสง่เอกสารใหศู้นยบ์รกิารการศึกษา ตรวจสอบเอกสารรายชื�อผู้
    สาํเรจ็การศึกษาก่อนเสนอสภาวชิาการ

3. จดัทําวาระเสนอขอความเหน็ชอบรายชื�อผูส้าํเรจ็การศึกษาต่อสภาวชิาการ 
    พรอ้มสง่ไฟล์ และสาํเนารายชื�อผูส้าํเรจ็การศึกษา

4. จดัทําวาระเสนอขออนุมติัรายชื�อผูส้าํเรจ็การศึกษาต่อสภามหาวทิยาลัย พรอ้ม
    สง่ไฟล์ และสาํเนารายชื�อผูส้าํเรจ็การศึกษา

1.1 ตรวจสอบเอกสารเสนอความเหน็ชอบต่อคณะกรรมการ 
      ประจาํสาํนกัวชิาฯ ตามแบบฟอรม์ที�มหาวทิยาลัย
      กําหนด จาํนวน 3 แบบฟอรม์ ดังนี�
         - สรปุจาํนวนผูส้าํเรจ็การศึกษา
         - รายชื�อผูส้าํเรจ็การศึกษา
         - จาํนวนผูส้าํเรจ็การศึกษาสาํนกัวชิา 
           จาํแนกตามชว่งระดบัคะแนนและหลักสตูรสาขาวชิา

1.2 กรณจีดัทําบนัทึกเสนอขอความเหน็ชอบรายชื�อผูส้าํเรจ็การ
      ศึกษาระดบับณัฑิตศึกษา ต้องมเีอกสารแนบ ประกอบการ
      พจิารณา ดงันี�
         - แบบฟอรม์ประวติัรายบุคคล
         - เอกสารตามเกณฑ์ประเภททนุการศึกษาที�นกัศึกษาไดร้บัสาํนกัวชิา

สาขาวชิา
ตรวจสอบรายชื�อผูส้าํเรจ็การศึกษา

สว่นของสาขาวชิา

ศบก.                                             สาํนักวชิา                                สาขาวชิา
สง่เอกสารมาที� สง่เอกสารมาที�

ตรวจสอบรายชื�อ
ผูส้าํเรจ็การศึกษา

การสาํเรจ็การศึกษาSUT
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ยื�นคําขอแจง้จบ Online ที� web ศูนยบ์รกิารการศึกษา (ศบก.) 
ใหด้วูดีีโอการแนะนําการแจง้จบ 

ที�นี� http://web.sut.ac.th/ces/2018/?p=1186
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ผูจ้ดัทําขอ้มูล น.ส.กรสริ ิพวัเจรญิเกียรติ�    ผูจ้ดัทํา one page นางสวุมิลิ นิติเกตโุกศล    21 กันยายน 2564
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ตรวจสอบความถกูต้อง
 

ของรายวชิาตามโครงสรา้งหลักสตูร

ลงนามรบัรองในแบบฟอรม์ใบนําสง่
 

เอกสารตรวจสอบการสาํเรจ็การศึกษา 
สง่คืนศูนยบ์รกิารการศึกษาภายใน 15 วนั 
นบัจากคณะกรรมการประจาํสาํนกัวชิาฯ 

ใหค้วามเหน็ชอบเรยีบรอ้ยแล้ว

2

จดัทําบนัทึกเสนอขอความเห็นชอบ
ต่อคณะกรรมการประจาํสาํนกัวชิาฯ

 
รายชื�อผูส้าํเรจ็การศึกษาระดบั

ปรญิญาตร ี หรอืระดบับณัฑิตศึกษา
พรอ้มแนบเอกสารแนบ 1.1 หรอื 1.2
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http://web.sut.ac.th/ces/2018/?p=1186

