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1. สำนักวิชาตรวจสอบเอกสารรายชื่อผู้สำเร็จการศึกษาก่อนเสนอต่อคณะ
    กรรมการประจำสำนักวิชาฯ ตาม check list ด้างล่าง

2. สำนักวิชาส่งเอกสารให้ศูนย์บริการการศึกษา ตรวจสอบเอกสารรายชื่อผู้
    สำเร็จการศึกษาก่อนเสนอสภาวิชาการ

3. จัดทำวาระเสนอขอความเห็นชอบรายชื่อผู้สำเร็จการศึกษาต่อสภาวิชาการ 
    พร้อมส่งไฟล์ และสำเนารายชื่อผู้สำเร็จการศึกษา

4. จัดทำวาระเสนอขออนุมัติรายชื่อผู้สำเร็จการศึกษาต่อสภามหาวิทยาลัย พร้อม
    ส่งไฟล์ และสำเนารายชื่อผู้สำเร็จการศึกษา

1.1 ตรวจสอบเอกสารเสนอความเห็นชอบต่อคณะกรรมการ 
      ประจำสำนักวิชาฯ ตามแบบฟอร์มที่มหาวิทยาลัย
      กำหนด จำนวน 3 แบบฟอร์ม ดังนี้
         - สรุปจำนวนผู้สำเร็จการศึกษา
         - รายชื่อผู้สำเร็จการศึกษา
         - จำนวนผู้สำเร็จการศึกษาสำนักวิชา 
           จำแนกตามช่วงระดับคะแนนและหลักสูตรสาขาวิชา

1.2 กรณีจัดทำบันทึกเสนอขอความเห็นชอบรายชื่อผู้สำเร็จการ
      ศึกษาระดับบัณฑิตศึกษา ต้องมีเอกสารแนบ ประกอบการ
      พิจารณา ดังนี้
         - แบบฟอร์มประวัติรายบุคคล
         - เอกสารตามเกณฑ์ประเภททุนการศึกษาที่นักศึกษาได้รับสำนักวิชา

สาขาวิชา
ตรวจสอบรายชื่อผู้สำเร็จการศึกษา

ส่วนของสาขาวิชา

ศบก.                                             สำนักวิชา                                สาขาวิชา
ส่งเอกสารมาที่ ส่งเอกสารมาที่

ตรวจสอบรายชื่อ
ผู้สำเร็จการศึกษา

การสำเร็จการศึกษาSUT
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ยื่นคำขอแจ้งจบ Online ที่ web ศูนย์บริการการศึกษา (ศบก.) 
ให้ดูวีดีโอการแนะนำการแจ้งจบ 

ที่นี่ http://web.sut.ac.th/ces/2018/?p=1186

SU
R

A
N

A
R

EE
 U

N
IV

ER
SI

TY
 O

F 
TE

C
H

N
O

LO
G

Y
SU

R
A

N
A

R
EE

 U
N

IV
ER

SI
TY

 O
F 

TE
C

H
N

O
LO

G
Y

SU
R

A
N

A
R

EE
 U

N
IV

ER
SI

TY
 O

F 
TE

C
H

N
O

LO
G

Y

ผู้จัดทำข้อมูล น.ส.กรสิริ พัวเจริญเกียรติ์    ผู้จัดทำ one page นางสุวิมิล นิติเกตุโกศล    21 กันยายน 2564
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ตรวจสอบความถูกต้อง



ของรายวิชาตามโครงสร้างหลักสูตร

ลงนามรับรองในแบบฟอร์มใบนำส่ง



เอกสารตรวจสอบการสำเร็จการศึกษา 
ส่งคืนศูนย์บริการการศึกษาภายใน 15 วัน 
นับจากคณะกรรมการประจำสำนักวิชาฯ 

ให้ความเห็นชอบเรียบร้อยแล้ว

2

จัดทำบันทึกเสนอขอความเห็นชอบ
ต่อคณะกรรมการประจำสำนักวิชาฯ



รายชื่อผู้สำเร็จการศึกษาระดับ

ปริญญาตรี  หรือระดับบัณฑิตศึกษา
พร้อมแนบเอกสารแนบ 1.1 หรือ 1.2
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http://web.sut.ac.th/ces/2018/?p=1186

